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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sistema unificado de

Alterar Senha administragao publica

Acesso do Responsével

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

Lo
Avaliacdo de Estagio

Avaliagdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrdnicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscricdo em Evento

1.1 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/
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Acessar Servidores (GESTAO DE PESSOAS > Servidores)
1. No menu esquerdo, va a GESTAO DE PESSOAS > Servidores.

INiclo

» DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSINO

# PESQUISA

EXTENSAO

Setores
Campi
Administragdo de Pessoal

Desenvolvimento de
Pessoal

Atencao a Salde do
Servidor

Licenca Capacitagao
SIAPE

Relatdrios
Cadastros

Variaveis de Gestao

ADMINISTRAGAO

Adicionar Servidores
2. Clique no botao “Adicionar servidor”.

INiCIO

s DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSINO

2 PESQUISA

EXTENSAO

Setores
Campi
Administragdo de Pessoal

Desenvolvimento de
Pessoal

Atencdo a Salde do
Servidor

Licenca Capacitagao
SIAPE

Relatérios
Cadastros

Variaveis de Gestao

Inicio > Servidores

Servidores

Area do Cargo Emprego:

Mostrando 4 Servidores

# Foto
Q = ‘
Q ‘
Qa = ‘
Q ‘

Mostrando 4 Servidores

&% GESTAO DE PESSOAS

& Servidores & SIGEPE

Busca Ra

Q Servidor

B CALENDARIO ADMINISTRATIVO

FEVEREIRO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2

4 |5 6 789 10
1 12 13|14 |15 16 17
18119 20| 21|22 23 24
25 26 27| 28|29

& Calendario Anual

™= PROFESSORES

& Meus Didrios
B Materiais de Aula
Agenda de Avaliagdes

=
& Participagdes em Bancas de
Projeto Final

& Orientacdo de Proieto Final

Campus: Setor:

Todos

Filtrar

Dados Principais

Carlos diretor (333333)

José coordenador (222222)

Luiz professor (777777)

Renato secretario academico (555555)

Excluido:

Q Nio

Exportar para XLS @ Ajuda

Categoria:

Cargo/Funcgéo/Situacéio Setor

Cargo: Diretor
Situagao: ATIVO - 1

Cargo: Docente
Situagdo: ATIVO - 1

Cargo: Docente
Situagdo: ATIVO - 1

Cargo: secretario

Situagdo: ATIVO - 1

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE
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2.1 Preencha os campos com os dados dos servidores e clique em

Inicio » Servidores » Adicionar Servidor

‘ Adicionar Servidor @ Ajuda

Atencao a Satide do
Servidor

Licenca Capacitagio
SIAPE

Relatérios
Cadastros

Varidveis de Gestao

ADMINISTRACAQ

Atencdo a Sadde do
Servidor

Licenca Capacitagio
SIAPE

Relatorios
Cadastros

Varidveis de Gestao

ADMINISTRAGAQ

TEC. DAIN FDRMAQAO
CATALOGO DIGITAL

ATIVIDADES ESTUDANTIS

Dados Pessoais

Dados Funcionais

Cargo Emprego:

Setor SUAP: - 1] RAIZ

Setores adicionais:

Os setores adicionais estardo visiveis para o servidor no médulo de protocolo

Foto: Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Dados Funcionais

Cargo Emprego:

Setor SUAP: | 1] RAIZ

Setores adicionais:

ha uma o

Os setores adicionais estardo visiveis para o servidor no médulo de protocolo

Para Terminal de Ponto

Permitir registrode O
ponto sem impressao

DES. INSTITUCIONAL digital
Pessoas com impressao digital fraca devem ter essa opgio marcada
CENTRAL DE SERVICOS
SAUDE Senha para registro de ©®
ponto sem impressdo
COMUNICAGAO SOCIAL digital:

SEGURANGA INSTITUCIONAL

GERENCIADOR DE PROJETOS

Pessoas com impressao digital fraca devem ter uma senha definida para usar o terminal

Para Gestdo de Pessoas

CPF:
* Matricula:

* Situagao:

@ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Nome Usual: -

INicio
Nome que sera exibido no SUAP
» DOCUMENTOS/PROCESSOS
ENSINOG Nome Social:
PESQUISA
Nome de Registro:

EXTENSAQ

Nome do Pai:
Setores Naturalidade: o
Campi
Administracao de Pessoal GiinoEanelicoly v eiior (e — v
Desenvolvimento de
Pessoal Foto:
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Editar Servidor

3.1 Em Servidores, clique no icone destacado abaixo para editar.

Inicio » Servidores

Servidores

FILTROS:

Texto:

INiCIO )
Area do Cargo Emprego:

» DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO
PESQUISA
_ Mostrando 4 Servidores

EXTENSAQ

# Foto
Setores Q@ y
Campi
Administragdo de Pessoal &

Q ® {

Desenvolvimento de
Pessoal

Campus: Setor. Excluido:

To Todos Q Nao

Filtrar

Dados Principais

Carlos diretor (333333)

Adicionar Servidor Exportar p:

Categoria:

Cargo/Funcgéo/Situagio

Cargo: Diretor

Situacgdo: ATIVO -1

José coordenador (222222)

Cargo: Docente

Situacgdo: ATIVO -1

Atencao a Salde do s

Servidor

Licenca Capacitacdo
SIAPE
Relatdrios

Q
Cadastros

Varidveis de Gestao

3.2 Edite as i

Inicio Servidores

Dados Pessoais

* Nome Usual:
INICIO

*  DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO Nome Social:

PESQUISA
Nome de Registro:
EXTENSAO

Nome do Pai:

Setores Naturalidade:

Campi

Administragdo de Pessoal GIUDCIS=NEUMeC:

Desenvolvimento de

Pessoal Foto:

Atencdo a Salde do

Servidor

) L Dados Funcionais
Licenga Capacitagdo

SIAPE Cargo Emprego:

Relatdrios

Cadastros Setor SUAP:

Variaveis de Gestdo

i= ADMINISTRAGAO

Luiz professor (777777)

Cargo: Docente

Situagdo: ATIVO -1

Renato secretario academico (555555)

Cargo: secretario

Situagao: ATIVO - 1

nformacgoes e clique em “Salvar”.

Editar Luiz professor (777777)

Editar Luiz professor (777777)

Luiz professor

Nome que serd exibido no SUAP

Luiz professor

Luiz professor

P}

Q ABADIA DE GOIAS / GO

Fator RH:

Escolher Arguivo | Nenhum arquive escolhido

Q, Docente (DO) - 004

A [ RAiz
a1 GsEC
4 ||| GSA/EPS
! 1] DIR/ETE-Cuiabé

I DIR/FTF-C VFRDF

Setor

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

SUAP: DIR/ETE-C VERDE

© Ajuda
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SIAPE Cargo EMprego: g pocente (D0) - 004 x
Relatérios
Cadastros Setor SUAP: - 4. ] RAIZ
o & |,] GSEC
Variéveis de Gestao 1
4-- || GSA/EPS

- . DIR/ETE-Cuiabd

-1 u.J DIR/ETE-C VERDE

ADMINISTRAGAQ

TEC. DA INFORMAGAO

CATALOGO DIGITAL Setores adicionais:

ATIVIDADES ESTUDANTIS 0s setores adicionais estarao visivels para o servidor no modulo de protocolo

DES. INSTITUCIONAL
Para Terminal de Ponto

CENTRAL DE SERVICOS
SAUDE Permitir registro de (O

ponto sem impressio
COMUNICAGAO SOCIAL digital

Pessoas com impressao digital fraca devem ter essa opcao marcada
SEGURANCA INSTITUCIONAL
Senha para registro de ®
GERENCIADOR DE PROJETOS ponto sem impressao
digital:

Pessoas com impressio digital fraca devem ter uma senha definida para usar o terminal

Para Gestdo de Pessoas

P g7 777 797717

*Matricula: 747777
* Situagao: Q ATIVO -1 o

Salvar Salvar e adicionar outro(a)

Salvar e continuar editando

Visualizar Servidor
4. Em servidores, clique no icone de lupa destacado abaixo para
visualizar o perfil dos servidores.

Inicio > Servidores

Cadastros

Varidveis de Gestao

Mostrando 4 Servidores

Servidores © Ajuda
FILTROS:
Tros Campus: Setor: Excluido: Categoria:
Todos Todos Q, Nao x To
INiCIO )
Area do Cargo Emprego:
* DOCUMENTOS/PROCESSOS
Filtrar
ENSINO
PESQUISA
_ Mostrando 4 Servidores
EXTENSAQ
# Foto Dados Principais Cargo/Funcio/Situacio Setor
N | " Cargo: Diretor
Setores e = ‘ Cadosiistodis24333) € SUAP: DIR/ETE-C VERDE
¢ Situagdo: ATIVO - 1
Campi
Administracao de Pessoal & Cargo: Docente
Q & { José coordenador (222222) 8o SUAP: DIR/ETE-C VERDE
Desenvolvimento de f Situagao: ATIVO - 1
Pessoal
Atencao a Sadde do o
Servidor {
. o Cargo: Docente
E [ { Luiz professor (777777) i 2 ~ SUAP: DIR/ETE-C VERDE
Licenga Capacitagdo [ Situagdo: ATIVO - 1
SIAPE
REEETED Q = 4 Renato secretario academico (555555) Cargo: secretario SUAP: DIR/ETE-C VERDE

Situagdo: ATIVO - 1
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Inicio » Servidores » Luiz professor (777777)

0 | Ativo | N&o tem impressao digital
Lu iZ professor (777777) Dados do Professor Qutras Opgdes v

{ A Nome Usual: E-mail Institucional: E-mail SIAPE:
INiCIO [ Luiz professor - -
I
» DOCUMENTOS/PROCESSOS \ i E-mail secundario para recuperacao de senha: E-mail para notificagoes: E-mail Google Sala de Aula @:
Y f - - -
ENSINO 1 o
r - Telefones Institucionais Telefones Pessoais:
PESQUISA < g - -
EXTENSAQ .
Dados Gerais Histérico Funcional Histor Férias
Setores © Se as informagdes apresentadas estdo incorretas ou desatualizadas corrija-as no SIGEPE. Se alguma dessas informag@es nao pode ser atualizada diretamente no SIGEPE, procure
o setor de recursos humanos do seu campus.
Campi
Administragao de Pessoal .
Dados Pessoais
Desenvolvimento de
Pessoal
CPF:
Atencao a Sadde do 77171797777
Servidor
Nome do Registro: Nascimento: Estado Civil:
Licenga Capacitagao Luiz professor () -
SIAPE Naturalidade: Sexo: G. Sanguineo/RH:
L ABADIA DE GOIAS / GO - A+
Relatdrios
Cadastros Dependentes IR: Nlome do Pai: Nome da Mae:
- 76 -
Varidveis de Gestdo
PIS/PASEP: Titulagdo: Escolaridade:
= ADMINISTRACAO




