
“Inserção, Edição e Visualização dos Servidores”

Neste manual, será demonstrado o passo a passo para
Inserção, Edição e Visualização dos servidores no SUAP
UFMT.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.1 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/


Acessar Servidores (GESTÃO DE PESSOAS > Servidores)
1. No menu esquerdo, vá a GESTÃO DE PESSOAS > Servidores.

Adicionar Servidores
2. Clique no botão “Adicionar servidor”.
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2.1 Preencha os campos com os dados dos servidores e clique em
“Salvar”.
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Editar Servidor
3.1 Em Servidores, clique no ícone destacado abaixo para editar.

3.2 Edite as informações e clique em “Salvar”.
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Visualizar Servidor
4. Em servidores, clique no ícone de lupa destacado abaixo para
visualizar o perfil dos servidores.
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