
“Inserção, Edição e Visualização das Diretorias
Acadêmicas”

Neste manual, será demonstrado o passo a passo para inserir,
editar e visualizar as Diretorias Acadêmicas no SUAP UFMT.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.1 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/


Acessar Diretorias Acadêmicas (ENSINO > Cadastros Gerais > Diretorias
Acadêmicas)

2. No menu lateral, vá a ENSINO > Cadastros Gerais > Diretorias
Acadêmicas.

Adicionar Diretoria Acadêmica
3.1 Em Cadastros gerais, clique no botão “Adicionar Diretoria

Acadêmica”.
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3.2 Preencha os campos com os dados dos servidores e clique em
“Salvar”.

Edição de Diretor Acadêmico
4.1 Em Servidores, clique no ícone destacado abaixo para editar.

5

Manual para:

“Inserção, Edição e Visualização das
Diretorias Acadêmicas”



4.2 Edite as informações e clique em “Salvar”.

Visualizar Diretorias Acadêmicas
5.1 Em Diretorias Acadêmicas, clique no ícone de lupa destacado
abaixo.
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5.2 Selecione a aba “Direção” para a visualização dos diretores.

5.3 Selecione a aba “Coordenação Acadêmica” para visualizar os
coordenadores
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5.4 Selecione a aba “Secretaria Acadêmica” para visualizar os
secretários acadêmicos
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