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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sistema unificado de

Alterar Senha administragao publica

Acesso do Responsével

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

Lo
Avaliacdo de Estagio

Avaliagdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrdnicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscricdo em Evento

1.1 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/
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Acessar Diretorias Académicas (ENSINO > Cadastros Gerais > Diretorias
Académicas)

2. No menu lateral, va a ENSINO > Cadastros Gerais > Diretorias
Académicas.

8% GESTAO DE PESSOAS

. :& Servidores & SIGEPE

& INicio Q Servidor

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

& CALENDARIO ADMINISTRATIVO
Alunos e Professores

FEVEREIRO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
12

4 5 6 7 8 910
1 12 13 14 15 16 | 17
1819 20 21 22 23|24
25 26 27 28 29

& Calendario Anual

= PROFESSORES

& Meus Didrios
B Materiais de Aula
& Agenda de Avaliacbes

& Participacdes em Bancas de
Projeto Final

& Orientacéo de Projeto Final
Adicionar Diretoria Académica

3.1 Em Cadastros gerais, clique no botao “Adicionar Diretoria
Académica”.

Inicio Diretorias Académicas

Diretorias Academicas D | D -

FILTROS:
Texto: Campus: Tipo:
T T Filtrar
A INiclo
[E- DOCUMENTOS/PROCESSOS . .
‘ Todes ‘ Sem Diretores Sem Secretdrios Sem Coordenadores

Alunos e Professores

Mostrando 3 Diretorias Académicas

# Setor Campus Tipo
Q @ DIR/ETE-C VERDE ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CAMPO VERDE Diretoria Académica
aQa @ DIR/ETE-Cuiaba ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CUIABA Diretoria de Ensino
aQ @ GSA/EPS

SECRETARIA DE CIENCIA E TECNOLOGIA E INOVACAO Diretoria Académica

Mostrando 3 Diretorias Académicas
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3.2 Preencha os campos com os dados dos servidores e clique em

“Salvar”.

Inicio » Diretorias Académicas » Adicionar Diretoria Académica

. Adicionar Diretoria Académica

Dados Gerais

* Setor:

A INiClo

> DOCUMENTOS/PROCESSOS Ensino a Distancia? OJ

Alunos e Professores Nomenclatura para Diploma

* Autoridade Méaxima i
Reitor
(M):

Titulo masculino da autoridade maxima

* Responsavel pela

Unidade (M): Diretor Geral

Titulo masculino do responsével pela unidade

* Responsavel pela

Diretor Académico
Diretoria (M):

Titulo masculino do responsével pela diretoria

SENET Salvar e adicionar outro(a)

Salvar e continuar editando

Edi¢ao de Diretor Académico

*Tipo:

* Autoridade Maxima
(F):

* Responsavel pela
Unidade (F):

* Responsavel pela
Diretoria (F):

© Ajuda

Diretoria Académica ~

Reitora

Titulo feminino da autoridade maxima

Diretora Geral

Titulo feminino da responsavel pela unidade

Diretora Académica

Titulo feminino da responsavel pela diretoria

4.1 Em Servidores, clique no icone destacado abaixo para editar.

Diretorias Académicas

FILTROS:
Texto: Campus: Tipo
# INiCIo
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS I
‘ Todos ‘ s

Filtrar

Adicionar Diretoria Académica Exportar para XLS @ Ajuda

Mostrando 3 Diretorias Académicas

Q =z GSA/EPS

Mestrando 3 Diretorias Académicas

* Setor Campus

EY"E\I DIR/ETE-C VERDE ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CAMPO VERDE
\—

Q @ DIR/ETE-Cuiabé ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CUIABA

SECRETARIA DE CIENCIA E TECNOLOGIA E INOVACAO

Tipo

Diretoria Acadamica

Diretoria de Ensino

Diretoria Acadamica
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4.2 Edite as informagoes e clique em “Salvar”.

Inicio » Diretorias Académicas > Editar DIR/ETE-C VERDE

‘ Editar DIR/ETE-C VERDE © Ajuda
Dados Gerais
) * Setor: Q_ DIR/ETE-C VERDE ® *TIRO:  pyiretoria Academica v
# INICIO
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Ensino a Distanciaz O
P —— Nomenclatura para Diploma
* Autoridade Méxzm; Diretor * Autoridade MEXiE‘;; Diretora
Titulo masculino da autoridade maxima Titulo feminino da autoridade maxima
* Respa:isj;"j:!'?;:; Diretor Geral * Respﬁ‘:&"ﬂf&'; Diretora Geral
Titulo masculine do responsavel pela unidade Titulo feminino da responsavel pela unidade

* Responsavelpela  pyioi00 acade * Responsavel pela
Diretoria (M): refor Academico Diretoria (F):

Titulo masculino do responsével pela diretoria Titulo feminino da responsavel pela diretoria

@ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Diretora Académica

Visualizar Diretorias Académicas
5.1 Em Diretorias Académicas, clique no icone de lupa destacado

abaixo.

Inicio Diretorias Académicas

. Diretorias Académicas a N Exportarparaxis JECREIEY
FILTROS:
Texto: Campus: Tipo:
Todos Filtrar
A INico
B DOCUMENTOS/PROCESSOS B .
‘ Todos ‘ Sem Diretores Coordenadores
Alunos e Professores
Mostrando 3 Diretorias Académicas
# Setor Campus Tipo
.E = DIR/ETE-C VERDE ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CAMPO VERDE Diretoria Académica
Q = DIR/ETE-Cuiabd ESCOLA TECNICA ESTADUAL DE CUIABA Diretoria de Ensino
Q @ GSA/EPS SECRETARIA DE CIENCIA E TECNOLOGIA E INOVACAO Diretoria Académica

Mastrando 3 Diretorias Académicas
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5.2 Selecione a aba “Dire¢ao” para a visualizagao dos diretores.

Inicio Diretorias Académicas > Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE

. Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE
Setor: Campus: Diretor Geral: Diretor Académico:
DIR/ETE-C VERDE Escola Técnica Estadual de Campo Verde Carlos Diretor Carlos Diretor

A INiclo

Diregao Qutras Ativi

E» DOCUMENTOS/PROCESSOS

Diretor Geral
Alunos e Professores

ionar Diretor Geral

@™,  CARLOS DIRETOR

7 Matricula: 333333
Setor de Lotacdo: DIR/ETE-C VERDE

Remover

E o Diretor Geral Titular
Permissoes Relacionadas ao Grupo

Diretor Académico

iretor Académico

fiope CARLOS DIRETOR

y Matricula: 333333

5.3 Selecione a aba “Coordenacao Académica” para visualizar os
coordenadores

Inicio > Diretorias Académicas > Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE

‘ Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE
Setor: Campus: Diretor Geral: Diretor Académico:
DIR/ETE-C VERDE Escola Técnica Estadual de Campo Verde Carlos Diretor Carlos Diretor

# INiclo

nica Formatura/Diplomas Atividades Exten

J Coordenagao Académica

E» DOCUMENTOS/PROCESSOS

Coordenadores de Curso
Alunos e Professores

Adicionar Coordenador de Curso

Jragey JOSE COORDENADOR

¥ Matricula: 222222
Setor de Lotagao: DIR/ETE-C VERDE

Coordenador

= aut001 - Automacg&o Industrial (Escola
Técnica Estadual de Campo Verde)

= T1.2024 - CPV.T1.2024-TECNICO EM TEXTIL
(Escola Técnica Estadual de Campo Verde)

= 002 - CBA.T1.2024 - TECNICO EM
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS (Escola
Técnica Estadual de Campo Verde)

Gerenciar Coordenagao
Gerenciar Vice-Coordenagio

PermissGes Relacionadas ao Grupo
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4 INicio

E» DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores

5.4 Selecione a aba “Secretaria Académica” para visualizar os
secretarios académicos

Inicio » Diretorias Académicas » Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE

Diretoria Académica - DIR/ETE-C VERDE

Setor: Campus: Diretor Geral: Diretor Académico:
DIR/ETE-C VERDE Escola Técnica Estadual de Campo Verde Carlos Diretor Carlos Diretor
Direca Secretaria Académica Formatura/Diplomas At Outras Atividades

Secretarios Académicos
£ RENATO SECRETARIO

¢ ACADEMICO

Matricula: 555555
Setor de Lotagdo: DIR/ETE-C VERDE

Remover

Permissoes Relacionadas ao Grupo

Auxiliares de Secretaria Académica

Adicionar Auxiliar de Secretaria Académica

© Nenhum servidor cadastrado com esse perfil.

PermissGes Relacionadas ao Grupo




