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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

suap

Sud Iu

sistema unificado de

Alterar Senha administragao publica

Acesso do Responsével

Login SECITEC

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais I

Certificados de Minicursos

Lo
Avaliacdo de Estagio

Avaliagdo Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas

Processos Eletrdnicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscricdo em Evento

1.1 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sistema unificado de
administragao publica

DUCIIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?


https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/
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Acessar aba dos Professores
2. No menu lateral, va a ENSINO > Alunos e Professores > Professores.

2% GESTAO DE PESSOAS

. & Servidores & SIGEPE

Busca Ry

Q. Servidar

# INiclo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

& CALENDARIO ADMINISTRATIVO

FEVEREIRO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2
Cadastros Gerais 4 5 6 7 89 10

11 12 13|14 | 15| 16 | 17
19 20 21 22 23 24
26 27 28 29

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM

Comunicador & Calendario Anual

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificades
™= PROFESSORES
EAD

oo $ Meus Didrios
Estdgios Docentes @

e B Materiais de Aula
Estatisticas

& Agenda de Avaliagdes
ETEP

& Participagdes em Bancas de

Pedagogia Projeto Final

Procedimentos de Apoio £ Oriantacin do Praiota Final

Visualizar servidores
3.1 Para visualizar todos os servidores, clique em “Todos”.

Inicio > Professores » Professores

Professores Adicionar Professor Prestador de Servigo © Ajuda

FILTROS:
Texto: Campus: Diretoria Académica: Excluido:
Todos Todos Filtrar
# INicio
E» DOCUMENTOS/PROCESSOS . .
‘ Todos ‘ Do strativos Prestadores de Servico
Mostrando 3 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: Luiz professor
a . CPF: 777.777.777-77
Caixa de Mensagens Q = 777777 ETE-Campo Verde
Setor: DIR/ETE-C VERDE
CENSOS E-mail: -
Certificados ENEM
Nome: Marcelo
Comunicador
CPF: 666.666.666-66
Q = 666666 ETE-Campo Verde
Cursos, Matrizes @ Setor: DIR/ETE-C VERDE
Componentes Boefk -
Diplomas e Certificados
Nome: ricardo
EAD
CPF: 999.999.999-99
Q = 99999999999 ETE-Campo Verde

Estagios Docentes Setor: DIR/ETE-C VERDE

forc E-mail: -
Estatisticas

s Mostrando 3 Professores

Pedagogia
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3.2 Para visualizar os docentes cadastrados, clique no icone
destacado abaixo:

Inicio » Professores > Professores

. PI’OfESSOI’es Adicionar Professor Prestador de Servico © Ajuda

FILTROS:
Texto: Campus: Diretoria Académica: Excluido:
Todos Todos Todos Filtrar
# INicio
B DOCUMENTOS/PROCESSOS P
J Docentes Técnicos Administrativos Prestadores
Mostrando 1 Professor
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: Luiz professor
CPF: 777.777.777-77
Caixa de Mensagens Q & 4 777777 ETE-Campo Verde

Setor: DIR/ETE-C VERDE

@a'Ees E-mail: -

Certificados ENEM
Comunicador Mostrando 1 Professor

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Pedagogia

Procedimentos de Apoio

3.3 Para visualizar os Técnicos Administrativos cadastrados, clique
no icone destacado abaixo:

Inicio Professores » Professores
. P rofeSSO res Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo © Ajuda
FILTROS:

Texto: Campus: Diretoria Académica Excluido:

Todos Todos T Filtrar

# INiclo

E» DOCUMENTOS/PROCESSOS e ————————
Técnicos Administrativos

© Nenhum Professor encontrado.

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Pedagogia

Procedimentos de Apoio
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3.4 Para visualizar os Prestadores de Servigo cadastrados, clique no
icone abaixo:

# INiclo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Pedagogia

Inicio Professores Professores
Professores
FILTROS:
Texto: Campus:
Todos

Diretoria Académica:

Prestadores de Servigo

Administrativos

Mostrando 2 Professores

# Foto

Mostrando 2 Professores

Exportar para XLS Adicionar Professor Prestader de Servico @ Ajuda

Dados Gerais

Nome: Marcelo
CPF: 666.666.666-66
Setor: DIR/ETE-C VERDE

E-mail: -

Nome: ricardo
CPF: 999.999.999-99
Setor: DIR/ETE-C VERDE

E-mail: -

Adicionar Professor Prestador de Servigo
4.1 Na parte superior, clique no botao “Adicionar Professor Prestador
de Servigo”.

# INiClo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados

EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Pedagogia

Excluido:
Todos Filtrar
Matricula Campus
666666 ETE-Campo Verde
99999999999 ETE-Campo Verde

Inicio > Professores » Professores
Professo res Exportar para XLS Adicionar Professor Prestador de Servigo @ Ajuda
Texto: Campus: Diretoria Académica: Excluido:
Tod Te Todos Filtrar
‘ Todos ‘ D
Mostrando 3 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Nome: Luiz professor
- CPF: 777.777.777-T7
Q @ 777777 ETE-Campo Verde
Setor: DIR/ETE-C VERDE
E-mail: -
Nome: Marcelo
CPF: 666.666.666-66
Q @ 666666 ETE-Campo Verde
Setor: DIR/ETE-C VERDE
E-mail: -
Nome: ricardo
A CPF: 999.999.999-99
Q = 99999999999 ETE-Campo Verde

Mostrando 3 Professores

Setor: DIR/ETE-C VERDE

E-mail: -
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4.2 Preencha os dados solicitados e clique em “Salvar”.

Inicio » Professores » Professores » Adicionar Professor Prestador de Servico

. Adicionar Professor Prestador de Servigo
Dados Pessoais
*Nome:
# INiclo
B DOCUMENTOS/PROCESSOS CPE:

Formato: "XXXXXXXKX-XX"

N° do Passaporte:
Esse campo é obrigat6rio para estrangeiros. Ex: BR123456

* i . .
Cadastros Gerais Nacionalidade: g gijeirg Nato

Caixa de Mensagens
* Sexo:

CENSOS Masculino

Certificados ENEM
ertificados Data de Nascimento:

dd/mm/aaaa
Comunicador

Cursos, Matrizes e Nome do Pai:
Componentes

Diplomas e Certificados
Nome da Mae:
EAD

Estagios Docentes Naturalidade:

Estatisticas

ETEP

RG
Pedagogia
Registro Geral:
Estatisticas
ETEP RG
Pedagogia
Registro Geral:
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos P
Orgéo Emissor:
Relatorios
Seguro de Aula de Campo Data de Emissdo:

dd/mm/aaaa &
Turmas e Didrios

Atas Eletrénicas Unidade da Federacao:

Acre
Regulacdo

Varidveis de Gestio Endereco

Certificados ENCCEJA CEP:

Planos Individuais de
Trabalho Formato: "99999-999"

Sica Cidade:

Laboratorios Remotos
Preencha o nome da cidade sem acento.

Logs

Logradouro:
PESQUISA
EXTENSAQ Numero:

GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRAGAQ Complemento:

01 TEC. DA INFORMAGAO

Bairro:
CATALOGO DIGITAL

ATIVIDADES ESTUDANTIS

Dados para Contato
DES. INSTITUCIONAL
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ATIVIDADES ESTUDANTIS
Dados para Contato
DES. INSTITUCIONAL
CENTRAL DE SERVICOS * E-mail:
SAUDE
_ Telefone:
COMUNICACAO SOCIAL
Formato: "(XX) XXXXX-XXXX"
SEGURANCA INSTITUCIONAL
GERENCIADOR DE PROJETOS Dados do Professor
*Campus: -
NCE:
Dados da Formacéo
Ano de Inicio do Curso Ano de Concluséo do
Superior: Curso Superior:
Curso Superior: - Instituicdo de Ensino Escolha uma
) Superior o
Titulagdo: ___ Possui OJ
formagao/complementacao
pedagdgica
Instituicdo: Ano: o
nstituicdo onde recebeu a ltima titulacdo Ano em que obteu a Ultima titulagdo
EAD
Vinculo:

Vinculo EAD caso seja professor & distancia

Editar Professor
5.1 Na aba de acesso aos professores, clique no icone destacado
abaixo.

Inicio > Professores » Professores

. PI’OfESSOFES Adicionar Professor Prestador de Servico @ Ajuda

FILTROS:
Texto: Campus: Diretoria Académica: Excluido:
Todos Todos Filtrar
# INicIo
E» DOCUMENTOS/PROCESSOS P
‘ Todos ‘ D rativ
Mostrando 3 Professores
# Foto Dados Gerais Matricula Campus
Cadastros Gerais Nome: Luiz professor
a . CPF: 777.777.777-77
Caixa de Mensagens Q = 777777 ETE-Campo Verde
Setor: DIR/ETE-C VERDE
CaEeD E-mail: -
Certificados ENEM
Nome: Marcelo
Comunicador
CPF: 666.666.666-66
Q @ 666666 ETE-Campo Verde
Cursos, Matrizes e Setor: DIR/ETE-C VERDE
Componentes E-mail: -
Diplomas e Certificados
Nome: ricardo
EAD
CPF: 999.999.999-99
99999999999 ETE-Campo Verde

Setor: DIR/ETE-C VERDE

Estagios Docentes

forc E-mail: -
Estatisticas

=7 Mostrando 3 Professores

Pedagogia
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5.2 Edite as informacgoes de sua preferéncia e clique em “Salvar”.

Inicio » Professores > Professores > Editar ricardo (99999999999)
. Editar ricardo (99999999999) © Ajuda
Dados Pessoais
* Nome: ricardo
A INicio
B DOCUMENTOS/PROCESSOS CPR:

999.999.999-99

Formato: "XXX. XXX J-XX"
N°do Passaporte:  ggg 9gg 999-99
Esse campo é obrigatorio para estrangeiros. Ex: BR123456

Cadastros Gerais “Nacionalidade:  gragieiro Nato -

Caixa de Mensagens

* .
pexas Masculino v

CENSOS

Certificados ENEM Data de Nascil to:
ata de Nasamento: 44, mm/aaaa

Comunicador

Cursos, Matrizes e Nome do Pai:
Componentes

Diplomas e Certificades

Nome da Mae:
(0]

Estagios Docentes Naturalidade:
Estatisticas

ETEP RG

Pedagogia

Registro Geral:

OBS: Este passo para editar informagdes dos Professores, € o mesmo para
mudar as informagdes dos Técnicos Administrativos e Prestadores de Servico.



