
“Efetuar Matrícula Direta”

Neste Manual, é demonstrado o passo a passo para Acessar
a aba “Efetuar Matrícula Direta” no SUAP UFMT. Essa
função, possibilita a realização de matrícula, através do
SUAP.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

1.1 Insira o seu Usuário(matrícula) e senha cadastrada no SUAP:
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Acessar Efetuar Matrícula Direta
2. No menu lateral, vá a ENSINO > Procedimentos de Apoio > Efetuar
Matrícula Direta.

Efetuar Matrícula Institucional
3. Preencha os campos em branco, com as informações fornecidas
pela pessoa que será matriculada, e depois clique em continuar.
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3.2 Digite as informações Pessoais, Familiares e o Endereço da
pessoa que está sendo matriculada.

3.3 Após preencher tudo, clique em “Continuar”

em “Salvar”
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3.4 Insira as informações de Contato, Deficiência, Transtornos e
Superdotação, informações escolares.

Editar Calendário Acadêmico
4.1 Para editar dados do Calendário Acadêmico, clique no ícone
destacado abaixo.

Visualizar Diário
4. Para visualizar as informações de um diário, clique no ícone da
“Lupa”, que está em destaque na imagem abaixo:

3.5 Novamente, clique em “Continuar”.
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3.6 Digite As informações do RG, Título de Eleitor, Carteira de
Reservista e Certidão Civil. Por fim, clique em “Continuar”.

Visualizar Log
5.1 Para visualizar o Log de um diário, clique em “Visualizar Log”
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3.7 A foto pode ser anexada ou fotografada no momento da
matrícula.

3.8 Preencha os Dados da Matrícula e Clique em “Finalizar Matrícula
Institucional”.

3.4 Selecione os Componentes, Horário e Calendário Acadêmico:
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