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“Acessar e Editar Diario”

Neste Manual, € demonstrado o passo a passo para Acessar
a aba Diarios no SUAP UFMT, permitindo editar e visualizar
qualquer diario. Além disso, € ensinado como enviar uma
mensagem para os alunos, adicionar professor no diario e

visualizar estatisticas.
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1. Acesse o site do SUAP UFMT:

Link: http://suap3.ic.ufmt.br/accounts/login/

suan

sistema unificado de
administragao piiblica

sld IJ

Alterar Senha
Acesso do Responsavel

Login SECITEC|

Documentos Gerais Usudrio:

Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos

@
Avaliagdo de Estagio

Avaliagio Integrada
Acessar

Processos Fisicos Esqueceu ou deseja alterar sua senha?
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos

Contratos

Farol de Desempenho
Seja um Parecerista

Realizar Inscrigdo em Evento

1.1 Insira o seu Usuario(matricula) e senha cadastrada no SUAP:

sisterna unificado de
administracao puiblica

DUGIJ

Login SECITEC

Usuario:

Senha:

Acessar

Esgueceu ou desegja alterar sua senha?


https://suap.ifmt.edu.br/accounts/login/?next=/

L

(%

UFMT
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# INicIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatorios

Seguro de Aula de Campo

Atas Eletrénicas

INiCIO

DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS

Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle

Pedagogia

Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatorios

Seguro de Aula de Campo

Acessar Diarios

2. No menu lateral, va a ENSINO > Turmas e Diarios > Diarios.

Editar Diarios

Busca Rapida

Q, servidor

# CALENDARIO ADMINISTRATIVO

FEVEREIRO
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2
4 5 6 7 8 9
12 13 14 15
19 20 2 2| 23| 24
25 26 27 28 29

& Calendério Anual

& COORDENAGAO DE CURSO

1

TURMA
em 2024.1

7= AUTORIZAG

2 0

CURSOS CURSOS
Sem autorizacio Sem
reconhecimento

E RECONHECIMENTOS

0

CIIRSNS

3.1 Para editar um diario, clique em “Todos”:

nicio » Diarios
Diarios Exportar para XLS Acdes para o TimeTables v @ Ajuda
FILTROS:
Texto: Periodo Letivo: Campus: Diretoria: Segundo Semestre
Entregue Fisicamente: Plano de Retomada:
T odos Filtrar
2 H 1 E 4 0 0 0
Mostrando 4 Diarios
J-Ye R — ~ Aplicar 0 de 4 selecionados
A Ano Periodo
)] odi 5
# Cédigo Turma Componente et | et Outras Informagdes Etapas
Local de Aula: Sala 01 - BL 01
(ETE-Campo Verde)
< . Horario de Aula: 2M1/ 4M1 Etapa1
D& s 20241.1.aut001.1D MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGAO INDUSTRIAL - Médio [100 2024 1 Etapa
h/120 Aulas] [Matriz 1] 3 3
Professores: Marcelo Final
(Principal)
Alunos: 10
MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0001 - INFORMATICA APLICADA - Médio [33 h/40 Ecapayl
@] ol . ) N ) B -
Q= s AP Aulas] - Cadastro de componente curricular teste para o ETE de campo verde. (23-01-24) [Matriz 1] 2024 ! E;i::ia
e e Etapa 1
o @@ 7 20241.1.30t001.1D MODULAR - (onc?)m\tantes ou Subsequentes.0005 - FUNDAMENTOS DE AUTOMACAQ - Médio [33 2024 1 ~ Etapa
h/40 Aulas] [Matriz 1] Final

Local de Aula: Sala 01 -BLO1
(ETE-Campo Verde)

4
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3.2 Clique no icone em destaque na imagem abaixo:

Alunos e Professores

7

T
a
T
v

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM Mostrando 4 Diarios
C d
emunicador Y- T ~ Aplicar 0 de 4 selecionados
Cursos, Matrizes e
Componentes N period
O # Codigo Turma Componente ne €rofe  Qutras Informagdes Etapas
Diplomas e Certificados Letivo  Letivo
EAD Local de Aula: Sala 01 - BL 01
(ETE-Campo Verde)
Estagios Docentes
. ) Hordrio de Aula: 2M1/4M1  Etapa1
Estatisticas o (@ E 9 P ETSID wﬂ?goum:;]c[awac(?:;t;ntes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGAO INDUSTRIAL - Meédio [100 -, ; o
Professores: Marcelo Final
ETER (Principal)
Painel de Controle S
Pedagogia ) —
M MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0001 - INFORMATICA APLICADA - Médio [33 h/40
’ . ( .
Procedimentos de Apoio Q= s 20241.1.au001.10 121 Cadastro de componente curricular teste para o ETE de campo verde. (23-01-24) Matriz 1] | 2°2* L EF'I:':
Processos Seletivos ctana
5 . tapa
- MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0005 - FUNDAMENTOS DE AUTOMAGAO - Medio [33
— 0@ @ - 2004112000110 0 R e 1] 4 - 2024 1 o Etapa
Final
Seguro de Aula de Campo
Local de Aula: Sala 01 - BLO1
(ETE-Campo Verde)
= MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0003 - ELETRICIDADE E CIRCUITOS ELETRICOS - HogaklodelBulaz2 LR Pyl
0@ @& s 20241.1.8ut001.1D 2024 1 Etapa
Médio [50 h/60 Aulas] [Matriz 1] ) :
Professores: Luiz professor Final
(Principal)
Alunos: 10

Atas Eletronicas
REREED Mostrando 4 Diarios
Varidveis de Gestdo

Certificados ENCCEJA

3.3 Preencha os campos com as novas informagoes e depois clique
em “Salvar”

nicio » Didrios » Editar 9- MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - H\STRLNEVTAC_AO INDUSTRIAL - Médio [100 h/120 Aulas]
. Editar 9 - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGAO INDUSTRIAL - © Auda
Médio [100 h/120 Aulas]

*Percentual Minimo 1
_ (Carga Horéria):
& INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS *Quantidade de Vagas:

m]

Segundo Semestre
Alunos e Professores

m]

Cadastros Gerais Integrago com o
Moodle

Caixa de Mensagens
URL do Moodle:

CENSOS
Certificados ENEM

URL do Ambiente
Comunicador Virtual:

Endereco da plataforma através da qual o professor podera interagir com seus alunos durante a realizacao das aulas ou em atividades programadas
Cursos, Matrizes e

Componentes
Entregue Fisicamente:  naqcanhecido o
Diplomas e Certificados
EAD
Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando
Estagios Docentes

Estatisticas

ETEP

Painel de Controle

Pedagogia

Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos

Relatorios
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Visualizar Diario
4. Para visualizar as informagoes de um diario, clique no icone da
“Lupa”, que esta em destaque na imagem abaixo:

Alunos e Professores

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens

CENSOS
Certificados ENEM Mostrando 4 Diarios
[« icad
omdnicador Agio:| —— « Aplicar 0 de 4 selecionados
Cursos, Matrizes e
Componentes A Period
O =# Cédigo  Turma Componente m? erllo ° Outras Informagdes Etapas
Diplomas e Certificados Letivo  Letivo
EAD Local de Aula: Sala 01 - BLO1
(ETE-Campo Verde)
Estdgios Docentes
- . Horario de Aula: 2M1/4M1 Etapa 1
Estatisticas 0 E =z 9 20241.1.20t001.1D wﬁ;;m:;ﬁm;?:ﬁnms ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGAO INDUSTRIAL - Médio [100 2024 1 Etapa
Professores: Marcelo Final
ETEP (Principal)
Painel de Controle -
Pedagogia ) Etapa 1
M MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0001 - INFORMATICA APLICADA - Médio [33 h/40
B 5 ( b 5 -
Procedimentos de Apoio Q@ 8 2021 e 00D Aulas] - Cadastro de compenente curricular teste para o ETE de campo verde. (23-01-24) [Matriz 1] 2022 ! EFti:ZIE
Processos Seletivos = 3
_ . . K0 M apa
Relatérios i B G 20241.1.8Ut001.1D MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0005 - FUNDAMENTOS DE AUTOMACAO - Médio [33 2024 1 ~ Etapa
h/40 Aulas] [Matriz 1] Final
Seguro de Aula de Campo
Local de Aula: Sala 01 -BL 01
(ETE-Campo Verde)
P
= MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0003 - ELETRICIDADE E CIRCUITOS ELETRICOS - e /AN | BER
\ Q & s 2024118000110 20 60 Aulas] Matriz 11 2024 1 Etapa
Professores: Luiz professor Final
(Principal)
Atas Eletronicas Gl 10
Rz EE Mostrando 4 Diarios
Variaveis de Gestdo
Certificados ENCCEJA
Diérios » Didrio [34) - CONCOMITANTE INTE PL
Diario (34) - CONCOMITANTE INTERCOMPLEMENTAR.0020
© Atengiio:

= 0 percentual minima de 100% da carga hordria necesséria para o fechamento do perfodo letive dos alunos matriculados nesse dirio ainda ndo foi registrada pelo professor.

0%

Dados do Diario

regue Fisicamente: Componente
- CONCOMITANTE INTERCOMPLEMENTAR.0020 - CBA-CCI - ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMAGAQ - Médio [100 h/120 Aulas]

Aulas Ministragas: Carga Horéria Minima:
0de 120 aulas 100% (120 aulas)
Etapas
Etapa Qtd. de Aulas Periodo de Langamento Entregue Configuragio de Avaliagio
1 0 Aula(s) De 05/02/2024 2 15/04/2024 | sim Média Aritmética (A1 - 100)
2 0 Aula(s) De 16/04/2024 2 30/06/2024 | N3o Média Aritmética (A1 -1
Final 0Aula(s) De 01/07/2024 3 07/08/2024 | N&a Média Aritmética (A1 - 100)

Dados Gerais

Dados Complementares

Turma

20241.1.inf022024.1V

Curso:

inf022024 - Técnico em Informética (Escola Técnica Estadual de Tangara da)
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Visualizar Log
5.1 Para visualizar o Log de um diario, clique em “Visualizar Log”

# INicIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS

Certificados ENEM

Comunicador

nicio

Diario (9) - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006

Diarios

Diarie(9) -

© Atengao:
= 0 percentual minimo de 100% da carga horarla necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse diario ainda néo foi registrado pelo professor.

AODULAR - Concomitantes ou Subsequentes,00

6

= A quantidade de vagas & inferior a quantidade de alunos matriculados neste didrio

0%

Dados do Diario

codigo:

9

Aulas Ministradas:
0 de 120 aulas

Entregue Fisicamente:

Col

MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTACAO INDUSTRIAL - Médio [100 h/120 Aulas]

mponente:

Carga Horaria Minima:
100% (120 aulas)

Cursos, Matrizes e Etapas
Componentes
Diplomas e Certificados Etapa Qtd. de Aulas Periodo de Langamento Entregue Configuragao de Avaliagio Opgdes
EAD . i . .
1 0 Aulas) De 30/01/2024 a 10/12/2024 | N0 Meédia Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro
Estagios Docentes
Final 0 Aula(s) De 11/12/2024 a 17/12/2024 | N&o Média Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro

Estatisticas

ETEP

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Dados Gerais

@

Dados Complementares

Turma:
20241.1.aut001.1D

5.2 Para visualizar um determinado Log, clique no icone da “lupa”,
que esta ao lado do log desejado.

nicio

Diérios » Diario

Log do diario 9

Registros de Log

ODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006

Nova Mensagem

Log do diério 9

_ Agdes Usuario Data Alteragio
@ INicIo
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS Q Renato Academico 18/02/2024 22:54:29 0 usudrio cadastrou Matricula em Diario #41
Renato Academico 18/02/2024 22:54:29 0 usuério cadastrou Matricula em Diério #37
Alunes e Professores
Eribs s @It Q Renato Academico 18/02/2024 22:54:28 O usudrio cadastrou Matricula em Diario #33
e Q Renato Acadermico 18/02/2024 13:08:56 0 usuério cadastrou Matricula em Didrio #29
CENSOS
Q Renato Academico 18/02/2024 13:08:55 O usuario cadastreu Matricula em Diario #25
Certificados ENEM
Comunicador Q Renato Academico 18/02/2024 13:08:55 0 usuério cadastrou Matricula em Diério #21
Cursos, Matrizes e
Componentes Q Renato Academico 18/02/2024 00:58:04 0 usuario cadastrou Matricula em Diario #17
Diplomas e Certificados o R -
Q Renato Academico 18/02/2024 00:58:03 0 usuério cadastrou Matricula em Diério #13
EAD
ety Q Renato Academico 18/02/2024 00:58:03 0 usuério cadastrou Matricula em Diério #9
Estagios Docentes
Esiizncnces Q Renato Academico 31/01/2024 13:02:58 0 usudrio cadastrou Matricula em Diario #5
ETEP
Q Renato Academico 31/01/2024 10:49:05 0 usuério atualizou Vinculo de Professor em Didrio #2
Painel de Controle
Pedagogia Q Jose Coordenador 31/01/2024 02:34:37 0 usuério cadastrou Vinculo de Professor em Diario #2
Procedimentos de Apoio
Q Jose Coordenador 31/01/2024 02:34:15 0 usuério cadastrou Horério de Aula no Diario #6
Processos Seletivos
Q Jose Coordenador 31/01/2024 02:34:15 0 usuério cadastrou Horario de Aula no Diario #5

Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Q Jose Coordenador

31/01/2024 02:34:05

O usuério atualizou Diario #39
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Visualizagao do Log #7802

Dados do Registro

Usudrio  secretario academico {151515) Data 13/03/202410:18:02

Modelo
Didrio

Descricio

Configuracdo de Avaliagio
34

0 ususrio cadastrou Configuracio de Avaliagio #87

Codigo 87

Aluno

Configuragio de

Avaliagio Média Aritmé

Dados Gerais

Dados Gerais

d &7
Professor 34- CONCOMITANTE INTERCOMPLEMENTAR 0020 - CBA-CCI - ALGORITMOS E LOGICA DE PROGRAMACAO - Médio [100 h/120 Aules]
Etapa 5
Forma de Cdlculo  Média Aritmética
Divisor -
Ignorar Maior Nota | Néo

Ignorar Menor Nota | hao

Autopublicar Notas | sim

Observagio -

Enviar Mensagem
6.1 Para enviar uma mensagem, clique em “Enviar Mensagem”, que
esta em destaque na imagem abaixo:

nicio » Diarios » Diaria (9) - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006

. Diario (9) - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006

O Atengdo:
= O percentual minimo de 100% da carga horaria necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse diario ainda ndo foi registrado pelo professor.
= Aquantidade de vagas é inferior a quantidade de alunos matriculados neste diario.

# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS 0%
Dados do Didrio
Alunos e Professores

Codigo: Entregue Fisicamente:
9 R

Componente:
MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGAO INDUSTRIAL - Médio [100 h/120 Aulas]

Cadastros Gerais

Caixa de Mensagens
Carga Horéria Minima:
1009% (120 aulas)

Aulas Ministradas:
CENSOS 0 de 120 aulas
Certificados ENEM

Comunicador

Cursos, Matrizes e Etapas
Componentes
Diplomas e Certificados Etapa Qtd. de Aulas Periodo de Lancamento Entregue Configuragao de Avaliagao Opgoes
EAD - . i . )

1 0 Aula(s) De 30/01/2024 a 10/12/2024 | Nao Média Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro
Estagios Docentes

Final 0 Aula(s) De 11/12/2024 a 17/12/2024 | N&o Meédia Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro

Estatisticas
ETEP

Painel de Controle

Dados Gerais

Pedagogia

Procedimentos de Apoio

Processos Seletivos Dados Complementares

Relatorios
Turma:

Seguro de Aula de Campo 20241.1.aut001.1D
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6.2 Selecione o formato de envio, se o diretor ou coordenador ira
receber uma coépia e por fim, selecione os destinatarios.

nicio » Dirios » Didrio (9) - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 > Nova Mensagem

Nova Mensagem

© Passo 2de3

# INico Forma de Envio
B DOCUMENTOS/PROCESSOS viasuap: O
Via E-mail: O
Alunos e Professores Serd enviada uma copia do email para vocé.

Cadastros Gerais
Enviar Cépias

Caixa de Mensagens

CENSOS. Copiar Coordenador: (J

Serd enviada uma cépia do email para cada coordenador de curso dos alunos selecionados.

Certificados ENEM
Copiar Diretor ()

Comunicador ‘Académico

Cursos, Matrizes e Serd enviada uma copia do email para o diretor académico dos alunos selecionados.

Componentes.
Diplomas e Certificados Destinatdrios
EAD
m] Matricula Nome Situagao Curso Turno
Estagios Docentes
Estatisti (m] 20241aut0010010 Alice Aluna MATRICULADO aut001 - Automagao Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno
statisticas

ETEP (m] 20241aut0010007 André Aluno MATRICULADO aut001 - Automacao Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno
Painel de Controle (m] 20241aut0010008 Eduardo Aluno (Eduardo Aluno) MATRICULADO aut001 - Automagéo Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno
Pedagogia m] 20241aut0010004 Jéssica Aluna MATRICULADO aut001 - Automagdo Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno
Procedimentos de Apoio _ . .

O 20241aut0010003 Laura Aluna MATRICULADO aut001 - Automagao Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno
Processos Seletivos

(m] 20241aut0010002 Leandro Aluno MATRICULADO aut001 - Automago Industrial (Escola Téenica Estadual de Campo Verde) Diurno
Relatérios

O 20241aut0010005 Maira Aluna MATRICULADO aut001 - Automagdo Industrial (Escola Técnica Estadual de Campo Verde) Diurno

6.3 Digite o assunto e o conteudo da mensagem. Além disso,
documentos como imagem, planilha e word, podem ser anexados a
mensagem. Por fim, marque a opg¢ao “Confirmagcao” e clique em
“Enviar Mensagem para Alunos Selecionados”.

Inicio > Diérios > Didrio (9)- MODULAR - Concomitantes ou Subsequer

Nova Mensagem

Nove Mensagem

© Passo3de3

# INicio Corpo da Mensagem

B~ DOCUMENTOS/PROCESSOS * Assunto:

s s * Conteido: —

Alunos e Professores @ :: Eﬂ [EI & [lE

Cadastros Gerais BIUW 5 x x I, = ] [l "=
Caixa de Mensagens Espaca.. - | Estio - | Formata.. - | Fonte - | Tamamno - | A- B-| =

CENSOS

Certificados ENEM

Atenciosamente,
Comunicader José coordenador (222222)
Cursos, Matrizes e DIR/ETEC VERDE/GSA/EPS
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

jos Docentes

Painel de Controle
Anexo: [ Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido

Pedagogia Tamanho maxime permitido: 2.5 MB

Procedimentos de Apoio

Caso deseje adicionar mais de um anexo, compacte-os utilizando uma ferramenta de zip. Tamanhe maximo de 2,5Mb.

Relatérios Confirmagao do Envio

Seguro de Aula de Campo « Confirmagao: (]

Marque a acima e clique no batdo enviar a mensagem.

Enviar Mensagem para Alunos Selecionados ]| [PPSR
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# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
Caixa de Mensagens
CENSOS

Certificados ENEM
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD

Estagios Docentes
Estatisticas

ETEP

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatorios

Seguro de Aula de Campo

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Atas Eletrnicas
Regulagdo
Variaveis de Gestao

Certificados ENCCEJA

Planos Individuais de
Trabalho

Sica
Laboratérios Remotos

Logs

PESQUISA
EXTENSAO
GESTAQ DE PESSOAS
ADMINISTRAGAO

L TEC. DAINFORMAGAO
CATALOGO DIGITAL

ATIVIDADES ESTUDANTIS

Definir local de Aula
7.1 Para definir local de aula, clique em “Dados Gerais”.

nicio Diarios Dirio (9) - MODULAR - Concomitantes ouiubssquéntes 0006
Diario (9) - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 Impressdes +

© Atengao:
= O percentual minimo de 100% da carga horaria necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse diario ainda néo foi registrado pelo professor.
= Aquantidade de vagas & inferior a quantidade de alunos matriculados neste diario.

0%

Dados do Diario

codigo: Entregue Fisicamente: Componente
9 - MODULAR - Concomitantes ou Subsequentes.0006 - INSTRUMENTAGCAQ INDUSTRIAL - Médio [100 h/120 Aulas]
Aulas Ministradas: Carga Horaria Minima:
0de 120 aulas 100% (120 aulas)
Etapas
Etapa Qtd. de Aulas Periodo de Lancamento Entregue Configuragdo de Avaliagio Opgdes

1 0 Aulals) De 30/01/2024 a 10/12/2024 | Nao Meédia Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro
Final 0 Aula(s) De 11/12/2024 a 17/12/2024 | Ndo Meédia Aritmética (A1 - 100) Transferir para o Registro

onceitos 10 Materia

Turma:
20241.1.aut001.1D

Dados Complementares

7.2 Clique em “Definir Local”:

Dados Gerais

Horarios

Local
Sala 01 - BL 01 (ETE-Campo Verde) e Sala 01 - BL 01 (ETE-Campo Verde)

Horario:
2M174M1
Professores
Agdes Matricula Nome Campus Tipo Carga-Horaria Ativo Periodo da Posse
ETE-Campo Verde Percentual Previsto: 100%
= ¥ 666666 Marcelo P Principal Percentual Registrado: 0% Sim De 30/01/2024 até 24/12/2024

Mesmo cam
esmo campus Periodo Letivo: Ambos

10
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7.3 Selecione a “Sala” e a “Sala Secundaria”, e depois clique em
“Salvar”.

Definir Local de Aula

Sala:  Q sala01-BLO1 (ETECampo Verde)

Sala Secundaria: | qQ saja 01- BL 01 (ETE-Campo Verde)

Definir Horario de Aula
8.1 Na aba “Dados Gerais”, clique em “Definir Horario”.

ETEP

Painel de Controle
Pedagogia Dados Gerais Registro de Notas/Conceitos 10 Materiais de Aula 0 Ocorré
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Atas Eletrénicas
= Definir Local
Regulacao

Variaveis de Gestdo Local:
Sala 01-BL 01 (ETE-Campo Verde) e Sala 01 - BLO1 (ETE-Campo Verde)

Certificados ENCCEJA
Pl Individuais d Horério
anos Individuais de
Trabalho M1 74
Sica
Laboratérios Remotos
Logs Professores
EXTENSAQ
_ Agdes Matricula Nome Campus Tipo Carga-Horaria Ativo Periodo da Posse
GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO ETE-Campo Verde Percentual Previsto: 100%
A [ 666666 Marcelo P Principal Percentual Registrado: 0% sim De 30/01/2024 até 24/12/2024

EDENTEE Periodo Letivo: Ambos

L1 TEC. DA INFORMAGAO

@ CATALOGO DIGITAL

™= ATIVIDADES ESTUDANTIS

1
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8.2 Selecione os dias e o turno da aula, e depois clique em

“Salvar”.

Definir Horario de Aula (2M1 / 4M1)

Matutino
07:00- 12:00
Vespertino
13:00 - 18:00
Noturno

19:00 - 22:00

Segunda

Segunda

D
Segunda

0O

Terga

Adicionar Professor

ETEP

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Atas Eletrnicas
Regulagdo

Variaveis de Gestao
Certificados ENCCEJA

Planos Individuais de
Trabalho

Sica
Laboratérios Remotos

Logs

PESQUISA
EXTENSAO
GESTAQ DE PESSOAS

ADMINISTRAGAO

TEC. DA \NFORMAQ‘U

CATALOGO DIGITAL

ATIVIDADES ESTUDANTIS

9.1 Em “Dados Gerais”, clique em “Adicionar Professor”.

Dados Gerais Registro de Nota

Quarta Quinta

@]

Quarta Quinta
(] m]
Quarta Quinta

( (

Sabado

Domingo

o

Domingo

]
Domingo

0

© Existem alunos nesse diario com conflitos de horérios. Veja abaixo:

Confli

Aulas

Local

Sala 01 - BL 01 (ETE-Campo Verde) e Sala 01 - BL 01 (ETE-Campo Verde)

Hordrio:

M1/ 4M1

Professores

Agdes Matricula
z ¥ 666666

Nome

Marcelo

Campus Tipo

ETE-Campo Verde

Principal
Mesmo campus P

Carga-Horaria

Percentual Previsto: 100%
Percentual Registrado: 0%
Periodo Letivo: Ambos

Ativo

Sim

Periodo da Posse

De 30/01/2024 até 24/12/2024

12
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9.2 Preencha os campos em branco, com as informagdes
desejadas. Por fim, clique em “Salvar”.

Adicionar Professor
* Professor:
*Tipo:

Financiamento Externo: (J
Vinculo com financiamento extraorcamentério (Bolsa, PRONATEC. Mulheres Mil, ETEC, UAB. etc)

Carga-Horaria

* Percentual da Carga- Perfodo Letivo da Carga-

> Ambos
joraria: Horéria:

100 correspondente ao percentual da carga-horaria ministrada pelo professor nformar caso o percentual da carga-horaria ministrada se refira a apenas um periodo letivo
Primeira Etapa

Data de Inicio: 34,01 ,2024 5] Data de Encerramento:  17,45,2024

Etapa Final

Data de Inicio: 11/12/2024 &) Data de Encerramento: 24/12/2024 =]

Visualizar Registro de Notas/Conceitos
10. Para visualizar as notas/conceitos dos alunos de um
determinado diario, clique na aba “Registro de Notas/Conceitos”,
que esta em destaque na imagem abaixo:

Painel de Controle

Pedagogia Dados Gerais Registro de Notas/Conceitos 10 sesaesrh et

Procedimentos de Apoio

- Adicionar Alunos da Turma
Processos Seletivos

Relatérios Registro de Notas

Seguro de Aula de Campo
© Atencao:
= O salvamento das notas é realizado de forma individual, para isso, basta remover o foco da caixa de texto relativa a nota, seja clicande com o mouse fora da caixa ou utilizando a tecla Tab , e aguardar
a mensagem de sucesso: "Nota salva!”. Esta mensagem somente iré aparecer caso houver uma mudanca na nota ou se a nota estiver sendo informada pela primeira vez.
= Evite utilizar de mais de 1 aba no navegador para o registro de notas.

Turm
O Legenda:
HEBEERRES N1, N2, N3 e Nd: Notas das etapas 1,2, 3¢ 4
Regulagdo F1,F2,F3 e F4: Faltas nas etapas 1,2,3 e 4
Varidveis de Gestdo MD: Média da Disciplina
NAF: Nota da Avaliacdo Final
Certificados ENCCEJA MFD: Médiz Final da Disciplina
Planos Individuais de
Trabalho s 5 o -
Exibir alunos trancados, cancelados, transferidos ou com periodo letivo fechado.
Sica _
# ( Aluno Etapa 1 MD Etapa Final MFD Situagao Dirio
Laboratorios Remotos
Alice Aluna (20241aut0010010 )
Logs _ A1
1 m] Média | Cursando
PESQUISA Nota Média: AL Final:
EIUEED André Aluno ( 20241aut0010007 ) a1
# GESTAO DE PESSOAS 2 g Média | Cursando
_ Nota Média: AL Final:
= ADMINISTRAGAO
TEC. DA INFORMAGAO Eduardo Aluno ( 20241aut0010008 ) N
, 3 O - | cursano
CATALOGO DIGITAL Média trsande
Nota Média: AL Final:
ATIVIDADES ESTUDANTIS
Jéssica Aluna ( 20241aut0010004 )
DES. INSTITUCIONAL _ A
4 ( Média | Cursando
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ETEP

Painel de Controle
Pedagogia
Procedimentos de Apoio
Processos Seletivos
Relatérios

Seguro de Aula de Campo

Atas Eletrnicas
Regulagio

Variaveis de Gestao
Certificados ENCCEJA

Planos Individuais de
Trabalho

Sica

Laboratarios Remotos
Logs

PESQUISA

EXTENSAQ

GESTAO DE PESSOAS

MINISTRAGAQ

TEC. DA INFORMAGAO

CATALOGO DIGITAL

ATIVIDADES ESTUDANTIS

Visualizar Estatisticas dos Alunos no Diarios

11. As Estatisticas dos alunos no diario, estdo disponiveis para
visualizagao na aba “Estatisticas”, que esta em destaque na

imagem abaixo:

Estatisticas

Situacdo dos Alunos no Didrio

10 0 0

Total de Alunos Aprovados Em Prova Final

0 0 0

Reprovados Reprovados por Pendentes
Falta

0

Trancados, Cancelados, Dispensados ou Transferidos

0

Aprovados/Reprovados no Médulo

Resumo de Notas

Etapa Média Desvio Padrio Maior Nota
Etapa | 0
MFD

Menor Nota Grafico

Visualizar Gréfico

Visualizar Gréfico
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